
** กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ** 
 

 
 

นางสาวธนัญญา คำประเสริฐ 
ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2 
 

➢ การป้องกันความปลอดภัยอุบัติเหตุและอุบัติภัยในสถานศึกษา 

➢ งานส่งเสริมและพัฒนาสภานักเรียน 

➢ งานส่งเสริมกิจกรรมประชาธิปไตยนักเรียน 

➢ โครงการแข่งขันทางวิชาการ ระดับนานาชาติ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง การป้องกันความปลอดภัยอุบัติเหตุและอุบติัภัยในสถานศึกษา 

 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติ 

1 - แต่งต้ังคณะกรรมการระดับเขตพื้นท่ีการศึกษา 

 

- มีคำส่ังแต่ง ต้ังคณะกรรมการ ระ ดับ เขตพื้ น ท่ี
การศึกษา ตามกลุ่มเป้าหมายท่ีโครงการฯ กำหนด  

2 - จัดทำแผนงาน/โครงการ 

 

- สถานศึกษาได้รับการส่งเสริม สนับสนุน ตระหนักถึง
ความปลอดภัย ของนักเรียนภายในสถานศึกษา การ
ให้ความสำคัญกับการ เริ่มปลูกฝังท่ีเด็กและเยาวชน
ก่อน เพื่อให้มีความตระหนัก ความรู้ทักษะในการใช้รถ
ใช้ถนนท่ีถูกต้อง และเกิดจิตสำนึกท่ีดี 

3 - กิ จกรรม/ ส่งเสริม  สนั บสนุ น ก ารบู รณ าการ 
สอดแทรกความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัย อุบัติเหตุ
และอุบัติภัย ท่ีอาจเกิดขึ้นในการเรียนการสอนการ
ติดตามผลการดำเนินงาน สรุปผลการดำเนินงาน 

- ตามวัตถุประสงค์ ของโครงการภายในระยะเวลาท่ี
โครงการกำหนด 

 

4 - ก าร ติดตามผลการด ำเนิ น งาน  สรุป ผลการ
ดำเนินงานการป้องกันความปลอดภัย อุบัติเหตุและ
อุบัติภัยในสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- มี ก ารส รุ ป ผลก ารด ำ เนิ น ง าน  เพื่ อ ร าย งาน 
ผู้บังคับบัญชา และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง งานส่งเสริมและพัฒนาสภานักเรียน 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติ 

1 ส่งเสริมและพัฒนาสภานักเรียนให้เข้มแข็งและยั่งยืนให้
นักเรียนเข้าใจบทบาทหน้าท่ีตามหลักธรรมาภิบาล 
ตระหนักถึงการอยู่ ร่วมกนัในสังคมและมีสังคมอย่างมี
ความสุขโดยเคารพกติกาใน การดำเนินการของสังคม  
และมีส่วนร่วมในการบริหารและ พัฒนาโรงเรียนอย่าง
สร้างสรรค์ให้เป็นสังคมท่ีมีคุณค่าและอยู่ ด้วยกันอย่างมี
ความสุข และยึดมั่นในหลักการตามวิถีชีวิต ประชาธิปไตย 
- แจ้งแนวทางการดำเนินงานตามมาตรการให้โรงเรียน 
ดำเนินการจัดต้ังสภานักเรียนในโรงเรียน ต สภา และ
จัดทำ ระเบียบ/ข้อบังคับ/ธรรมนูญ ว่าด้วยสภานักเรียน
และคู่มือ แนวทางการดำเนินงานกิจกรรมสภานักเรียนของ
โรงเรียน  
- ขออนุมัติดำเนินโครงการพัฒนาสภานักเรียนให้เข้มแข็ง 
และคัดเลือกสภานักเรียนของเขตพื้นท่ีการศึกษา  
- แจ้งโรงเรียนส่งรายช่ือประธานกรรมการและกรรมการ 
สภานักเรียนโรงเรียน และครูผู้รับผิดชอบงานสภานักเรียน 
เข้าค่ายภาวะผู้นำและคัดเลือกสภานักเรียนของเขตพื้นท่ี
การศึกษา  
- เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการ  
- ดำเนินการประชุมคณะกรรมการดำเนินการเพื่อวางแผน 
เตรียมความพร้อมการจัดค่ายและจัดทำหลักสูตรการ
อบรม  
- ดำเนินการจัดค่ายเสริมสร้างและพัฒนาสภานักเรียนให้ 
เข้มแข็งและยั่งยืน  
- ดำเนินการเลือกตั้งสภานักเรียนของเขตพื้นท่ีการศึกษา  
- เสนอแต่งต้ังกรรมการสภานักเรียนของเขตพื้นท่ี
การศึกษา  
- แจ้งคำส่ังแต่งต้ังกรรมการสภานักเรียนให้โรงเรียนทราบ 
- แจ้งโรงเรียนส่งเสริม สนับสนุน สภานักเรียนสร้าง
เครือข่าย ความร่วมมือกับชุมชน องค์กร ด้วยวิธีการท่ี
หลากหลาย  
- สรุปการดำเนินการและรายงานผล 

 
 
 
 
 
 
 
ดำเนินการภายใน ๗ วัน 
 
 
 
 
ดำเนินการภายใน 7 วัน 
 
ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังจากได้รับการอนุมัติ 
 
 
 
ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังจากได้รับการอนุมัติ 
ดำเนินการก่อน ๗ วัน ก่อนการอบรม 
 
 
ดำเนินการภายใน 1 เดือน หลังจากได้รับการ
อนุมัติ 
ดำเนินการภายใน ๑ วัน หลังจากการอบรม 
ดำเนินการภายใน ๓ วัน หลังจากการเลือกตั้ง  
 
ดำเนินการภายใน ๓ วัน หลังจากได้รับแต่งต้ัง 
ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังเสร็จส้ิน 
การดำเนินการอบรม  
 
ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังเสร็จการดำเนินการ 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง งานส่งเสริมและพัฒนาสภานักเรียน 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติ 

2 ดำเนินการคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบสภานักเรียน 
- แจ้งหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกของ สพฐ.  
- ประชาสัมพันธ์ให้โรงเรียนส่งผลงานเข้ารับการคัดเลือก 
โรงเรียนต้นแบบสภานักเรียนตามหลักเกณฑ์ของ สพฐ.  
- แต่งต้ังคณะกรรมการประเมินและคัดเลือกต้นแบบสภา
นักเรียน 1  
- คณะกรรมการดำเนินการประเมินจากเอกสารผลงาน
ประกอบ การคัดเลือกของโรงเรียนท่ีส่งผลงานขอรับ
คัดเลือก  
- คณะกรรมการออกประเมินจากสภาพจริงของโรงเรียน  
ท่ีส่งผลงานขอรับการคัดเลือก  
- ดำเนินการประชุมสรุปผลการคัดเลือกโรงเรียนต้นแบบ 
สภานักเรียน  
- สรุปการดำเนินการและรายงานผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังจากได้รับการแจ้ง 
หลักเกณฑ์และวิธีการจาก สพฐ. 
 
- ดำเนินการภายใน ๑๕ วัน ก่อนการประเมิน 
 
- ดำเนินการตามกำหนดการประเมิน 
 
 
- ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังจากการประเมิน 
จากหลักฐานผลงาน  
- ดำเนินการภายใน 7 วัน หลังจากการประเมิน 
จากสภาพจริง  
- ดำเนินการภายใน ๗ วัน หลังเสร็จการดำเนินการ 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง งานส่งเสริมกิจกรรมประชาธิปไตยนักเรียน 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติ 

1 - ส่งเสริมให้โรงเรียนวางแผนการจัดกิจกรรม
ประชาธิปไตยในโรงเรียนให้เป็นแหล่งเรียนรู้เกี่ยวกับ
กระบวนการประชาธิปไตย ของนักเรียน 

- ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 

2 - แจ้งนโยบายและแนวปฏิบัติให้โรงเรียนดำเนินการ - ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 
3 - แจ้งโรงเรียนจัดทำระเบียบว่าด้วยความประพฤติ 

นักเรียน การแต่งกาย การร่วมกิจกรรม 
- ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 

4 - สนับสนุนให้โรงเรียนกำหนดแนวทางการป้องกัน และ
แก้ไขพฤติกรรมท่ีไม่เหมาะสมของนักเรียน 

- ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 

5 - ส่งเสริมโรงเรียนในการจัดโครงการเด็กและเยาวชน
ดีเด่น 

- ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 

6 - ติดตาม ประเมินผล และรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดำเนินการไม่เกิน 7 วัน 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เร่ือง โครงการแข่งขันทางวิชาการ ระดับนานาชาติ 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติ 

1 แจ้งประชาสัมพันธ์ให้นักเรียนสมัครสอบตาม 
กำหนดในระบบออนไลน ์

- โรงเรียนดำเนินการสมัครสอบให้นักเรียน ทาง
ระบบออนไลน ์

2 แต่งต้ังกรรมการจัดทำข้อมูลระบบสมัครออนไลน์
ดำเนินการเกี่ยวกับการสมัครสอบกำหนดสนามสอบหรือ 
ประสานงานสนามสอบ 

- กำหนดตามตารางสอบแล้วเสร็จตาม 
กำหนดเวลา 

3 แต่งต้ังกรรมการดำเนินการสอบ 
- ประธานอำนวยการสอบคัดเลือก 
- กรรมการกลาง ณ สนามสอบ 
- กรรมการคุมสอบ 
- กรรมการ รับ - ส่ง ข้อสอบ 
- นักการภารโรง จัดเตรียมสนามสอบ 

- เป็นไปตามแนวปฏิบัติท่ี สพฐ.กำหนด 

4 ประกาศรายช่ือโรงเรียนท่ีเป็นสนามสอบ - เป็นไปตามกำหนดปฏิทิน 
5 มอบหมายการ รับ - ส่ง ข้อสอบและกระดาษคำตอบ  

กับกรรมการกลาง ณ สนามสอบ ให้เป็นไปตาม
กำหนดเวลาท่ี สพฐ.กำหนด  

- เป็นไปตามวัน เวลา ท่ี สพฐ.กำหนด 

6 ดำเนินการสอบตามวัน เวลา ท่ีสพฐ.กำหนด - เป็นไปตามวัน เวลา ท่ี สพฐ.กำหนด 
7 ตรวจข้อสอบ - เป็นไปตามวัน เวลา ท่ี สพฐ.กำหนด 
8 ประกาศผลสอบคัดเลอกรอบท่ี ๑ - เป็นไปตามวัน เวลา ท่ี สพฐ.กำหนด 
9 แจ้งอนุมัติการสอบรอบ ๒ ไปยังศูนย์สอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เป็นไปตามวัน เวลา ท่ี สพฐ.กำหนด 
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