
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

 

ช่ือ นางสาวแพรวนภา  ชัยนนถ ี
ต าแหนง่  นกัวิชาการพัสดปุฏบิตัิการ 
ส านกังานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศกึษาพะเยา เขต 2 

 การจัดซื้อ/จัดจ้าง งบด าเนินงาน 

 การให้ค าปรึกษา แนะน า สถานศึกษาและผู้สนใจ เกี่ยวกับงานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 

 การจัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

 การควบคุมพัสดุ 

 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 การเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค 

 การให้ค าปรึกษา แนะน า สถานศึกษาและผู้สนใจ เกี่ยวกับงานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 

2. 
 
3. 
 
4. 
 

5. 
 
 
 
 

6. 
 
 
7. 
8. 
 

9. 
 

10. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

วาง 

ส ารวจความต้องการใช้พัสดุของกลุ่มใน สพป.
พะเยา เขต 2 หรือบันทึกความต้องการใช้ 
วางแผน ก าหนดเวลา ตรวจสอบงบประมาณท่ี
จะใช้ในการด าเนินการ 
ตรวจสอบเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะและแบบรูป
รายการของพัสดุท่ีต้องการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
จัดท ารายงานขอซื้อ/ขอจ้าง เสนอผู้มีอ านาจขอ
ความเห็นชอบ 
ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามวิธีการท่ีได้รับ
ความเห็นชอบ/จัดท า e-GP แล้วแต่กรณี 
จัดท าสัญญาหรือข้อตกลง/สร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขาย/จัดท าใบ PO ในระบบ New GFMIS 
Thai 
บริหารสัญญา 
ตรวจรับพัสดุภายในเวลาท่ีระเบียบฯ ก าหนด 
ตรวจรับในระบบ e-GP และในระบบ GFMIS 
จัดท ารายงานเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต2 เพื่อ
ทราบผลการตรวจรับพัสดุ 
มอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง ให้งานการเงิน 
เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
 

- การด าเนินการจัดหา ภายใน 5 วันท าการ หลัก
จากท่ีมีการส ารวจ และได้แจ้งความต้องการใช้ 
หรือให้เสร็จทันภายในก าหนดเวลาท่ีต้องการใช้
โดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 , 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ,
กฎกระทรวงและคู่มือการใช้งานในระบบ e-GP 

- ภายใน 1 วัน 
 
- ภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีได้รับแจ้งให้มาท า

สัญญา 
 

 -    ระยะเวลาตามข้อก าหนดในสัญญา 
- ภายใน 3 – 5 วัน 

 

- ภายใน 1 วัน 
 

- ภายใน 1 วัน 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การใช้ที่ราชพัสดุ 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

1. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
2. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

3. 

 

การขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุ 
1.1  โรงเรียนจัดท าแบบ ทร.03, ทร.04 ,ทร.05 

เพื่อขอข้ึนทะเบียน มายัง สพป.พะเยา เขต2 
1.2  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

และระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3  เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต2 

ลงนามแจ้งส านักงานธนารักษ์พืน้ท่ีพะเยา 
1.4  ส านักงานธนารักษ์พื้นท่ีล าพูน แจ้งผลการน า

ขึ้นทะเบียน ให้ สพป.พะเยา เขต2 
1.5 เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต2 

เพื่อโปรดทราบและแจ้งโรงเรียนท่ีเกี่ยวข้อง 
การขอใช้ท่ีราชพัสดุ (หน่วยงานอื่นขอใช้) 
2.1 ผู้ขอใช้บันทึกเหตุผลและความจ าเป็นในการ
ขอใช้ มีงบประมาณส าหรับการขอใช้ 
2.2 โรงเรียนประชุมเสนอความเห็นชอบกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
2.3 โรงเรียนจัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อเสนอ 
สพป.พะเยา เขต2 พิจารณา 
2.4 สพป.พะเยา เขต 2 ส่งเรื่องให้ส านักงานธนา
รักษ์พื้นท่ีพะเยา พิจารณา 
2.5 ส านักงานธนารักษ์พืน้ท่ีพะเยา แจ้งผลการ
พิจารณาให้ สพป.พะเยา เขต2 
2.6 สพป.พะเยา เขต2 แจ้งผลการพิจารณาให้
โรงเรียน 
การรื้อถอนอาคาร/ส่ิงปลูกสร้างท่ีราชพัสดุ 
3.1 โรงเรียนจัดส่งเอกสารขออนุญาต ให้สพป. 
พะเยาเขต2 ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด 
3.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
และระเบียบ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
3.3 เจ้าหน้าท่ีแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพ
อาคาร/ส่ิงปลูกสร้างท่ีขอรื้อถอน เสนอ ผอ.สพป.
พะเยาเขต2 พิจารณาลงนามในค าส่ังแต่งต้ัง 
3.4 เจ้าหน้าท่ีจัดส่งเอกสารและค าส่ัง ให้โรงเรียน
ด าเนินการตรวจสอบสภาพและรายงานให้ทราบ 
3.5 สพป.พะเยา เขต2 พิจารณาอนุญาตให้รื้อ
ถอนตามแนบปฏิบัติฯ 
 
 

 

โรงเรียนในสังกัด และ สพป.พะเยา เขต2 ด าเนินการ
ขอข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุเป็นไปได้อย่างถูกต้องตาม
ขั้นตอนและระเบียบท่ีก าหนด ได้แก่พระราชบัญญัติท่ี
ราชพัสดุ พ.ศ.2518 , กฎกระทรวงว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ 
และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2546 
และคู่มือด าเนินการเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุและทีดิน
ประเภทอื่นของ สพฐ. ระยะเวลาด าเนินการภายใน 
15 วัน 
 
 
โรงเรียนในสังกัด และสพป.พะเยา เขต2 ด าเนินการ
ขอใช้ท่ีราชพัสดุเป็นไปได้อย่างถูกต้อง ตามข้ันตอน
และและระเบียบท่ีก าหนด ได้แก่ กฎกระทรวง (พ.ศ.
2518) ออกตามความในพระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ 
พ.ศ.2518, หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี 
กค 0407/ว90 ลงวันท่ี 7 กุมภาพันธ์ 2538 และ
คู่มือด าเนินการเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุและท่ีดินประเภท
อื่นของ สพฐ. ระยะเวลาด าเนินการภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
โรงเรียนในสังกัด และสพป.พะเยา เขต2 ด าเนินการ
ขอรื้อถอนอาคาร/ส่ิงปลูกสร้างท่ีราชพัสดุเป็นไปได้
อย่างถูกต้อง ตามระเบียบและแนวปฏิบัติ ได้แก่ 
พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2518, กฎกระทรวง
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีปกครองดูแล บ ารุงรักษา 
ใช้และจัดหาผลประโยชน์เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.
2545 และคู่มือด าเนินการเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุและ
ท่ีดินประเภทอื่นของ สพฐ. ระยะเวลาด าเนินการ
ภายใน 15 วัน 
 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การให้ค าปรึกษา แนะน า สถานศึกษาและผู้สนใจ เก่ียวกับงานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 

2. 
 
 

 
3. 
 

4. 
 
5. 
 
 

6. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ี ศึกษา วิเคราะห์ กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคัล แนวปฏิบัติต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงาน
บริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
เอื้ออ านวยให้ผู้มีปัญหา ได้ส ารวจปัญหา รู้ความ
ต้องการและเข้าใจตนเองว่าต้องการค าตอบ
อย่างไร 
ท าให้ผู้ท่ีมีปัญหา มีความหวังในการแก้ไขปัญหา
เพราะทุกปัญหาสามารถแก้ไขได้ 
ช่วยขจัดความวิตกกังวล ท าให้ผู้มีปัญหารู้สึก
สบายใจ ท่ีมีผู้ให้ค าปรึกษา แนะน า 
ให้ค าปรึกษา แนะน า ช้ีแนะเกี่ยวกับปัญหาหรือ
ข้อสงสัยท่ีต้องการทราบและต้องการแก้ไข 
ได้ข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์ต่อการตัดสินใจและเป็น
ประโยชน์ต่อองค์กร 
 

ให้ค าปรึกษา แนะน า ช้ีแจง เกี่ยวกับปัญหาท่ี
เกิดขึ้นโดยยึดหลักและปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560, ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎหมาย 
แนวปฏิบัติต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานบริหารพัสดุ
และสินทรัพย์ 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 

2. 
 
3. 
 
4. 
 

5. 
 
 
 
 

6. 
 
 
7. 
8. 
 
 

9. 
 

10. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

วาง 

ส ารวจความต้องการใช้พัสดุของกลุ่มใน สพป.
พะเยา เขต 2 หรือบันทึกความต้องการใช้ 
วางแผน ก าหนดเวลา ตรวจสอบงบประมาณท่ี
จะใช้ในการด าเนินการ 
ตรวจสอบเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะและแบบรูป
รายการของพัสดุท่ีต้องการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
จัดท ารายงานขอซื้อ/ขอจ้าง เสนอผู้มีอ านาจขอ
ความเห็นชอบ 
ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามวิธีการท่ีได้รับ
ความเห็นชอบ/จัดท า e-GP แล้วแต่กรณี 
จัดท าสัญญาหรือข้อตกลง/สร้างข้อมูลหลัก
ผู้ขาย/จัดท าใบ PO ในระบบ New GFMIS 
Thai 
บริหารสัญญา 
ตรวจรับพัสดุภายในเวลาท่ีระเบียบฯ ก าหนด 
ตรวจรับในระบบ e-GP และในระบบ New 
GFMIS Thai 
จัดท ารายงานเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต2 เพื่อ
ทราบผลการตรวจรับพัสดุ 
มอบเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง ให้งานการเงิน 
เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
 

- การด าเนินการจัดหา ภายใน 5 วันท าการ หลัก
จากท่ีมีการส ารวจ และได้แจ้งความต้องการใช้ 
หรือให้เสร็จทันภายในก าหนดเวลาท่ีต้องการใช้
โดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 , 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ,
กฎกระทรวงและคู่มือการใช้งานในระบบ e-GP 

- ภายใน 1 วัน 
 
- ภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีได้รับแจ้งให้มาท า

สัญญา 
 

 -    ระยะเวลาตามข้อก าหนดในสัญญา 
- ภายใน 3 – 5 วัน 

 
 

- ภายใน 1 วัน 
 

- ภายใน 1 วัน 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การควบคุมพัสดุ 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

2. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
3. 

การเก็บรักษาพัสดุ 
1.1 เจ้าหน้าท่ีรับมอบพัสดุจากคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุ 
1.2 เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต 2 

เพื่อโปรดทราบและส่ังการ 
1.3 เจ้าหน้าท่ีบันทึกรายการพัสดุในทะเบียน

บัญชีวัสดุ/ทะเบียนครุภัณฑ์ 
1.4 เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษาพัสดุในสถานท่ีเก็บพัสดุ

ให้ถูกต้อง ครบถ้วนตามบัญชีหรือทะเบียนคุม 
 การเบิก-จ่ายพัสดุ 
 2.1 เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบเบิกพัสดุ (ผู้ขอเบิก) 
 2.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก

และเอกสารประกอบรวมท้ังพัสดุท่ีมี 
 2.3 เจ้าหน้าท่ีเสนอใบเบิกพัสดุต่อผู้มีอ านาจหรือ 

ผู้ได้รับมอบหมาย ส่ังจ่ายพัสดุ 
 2.4 เจ้าหน้าท่ีจ่ายพัสดุให้แก่ผู้ขอเบิกพัสดุและ

บันทึกในเอกสารที่เกี่ยวข้องพร้อมเก็บไว้เป็น
หลักฐาน 

 การยืมพัสดุ 
3.1 ผู้ยืมท าใบยืมต่อเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 
3.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบยืมตามหลักเกณฑ์ 
3.3 บันทึกเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต 2 ส่ังการ 
3.4 เจ้าหน้าท่ีควบคุมการยืม การส่งคืนพัสดุ ให้

เป็นไปตามก าหนด 
3.5 เจ้าหน้าท่ีบันทึกเอกสารการยืม/การส่งคืน ใน

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 

 
มีการบันทึกรายการพัสดุในทะเบียนบัญชีวัสดุ ภายใน 
1 วัน พร้อมเก็บรักษาไว้ในห้องเก็บพัสดุ ครบถ้วน
ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบฯ 
 
 
 
 
 
 
มีการบันทึกผลการเบิก-จ่ายพัสดุ ในทะเบียนคุมวัสดุ
อย่างสม่ าเสมอเป็นปัจจุบันและถูกต้องครบถ้วน
เป็นไปตามระเบียบ ภายใน 1 วัน 
 
 
 
 
 
 
มีการจัดท าใบยืม และปฏิบัติตามข้ันตอนของการยืม
ถูกต้องตามระเบียบท่ีก าหนด มีการควบคุมการยืม
และการส่งคืนวัสดุให้เป็นไปตามระยะเวลาท่ีก าหนด 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 

2. 
 

 

3. 
 

 
4. 
 
5. 
 
 

6. 
 
 

7. 
8. 
9. 
10. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บันทึกเสนอแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีในการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี 
แจ้งเจ้าหน้าท่ีผู้ได้รับการแต่งต้ังเพื่อทราบและ
ปฏิบัติหน้าท่ีในการตรวจสอบพัสดุ 
เจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับแต่งต้ังตรวจสอบการรับ-จ่าย
พัสดุ พัสดุคงเหลือ พัสดุช ารุดเส่ือมคุณภาพ สูญ
ไป หรือหมดความจ าเป็น 
เจ้าหน้าท่ีบันทึกเสนอรายงานผลการตรวจสอบ
ต่อ ผอ.สพป.พะเยา เขต 2 และรายงาน สตง. 
กรณีมีพัสดุช ารุด บันทึกเสนอแต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
เจ้าหน้าท่ีเสนอรายงานผลการสอบหา
ข้อเท็จจริงเพื่อ ผอ.สพป.พะเยา เขต 2 
พิจารณาส่ังการ 
บันทึกเสนอขออนุมัติจ าหน่าย 
จ าหน่ายตามวิธีการท่ีได้รับอนุมัติ 
จ าหน่ายออกจากทะเบียน/บัญชี 
รายงาน สตง.ทราบ 

 
 

    ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุก
ปี โดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560, 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ด าเนินการตรวจสอบภายใน 30 วันท าการ 

 
    ภายใน 1 วัน เมื่อได้รับแจ้งผลการตรวจสอบ 
 
    ภายใน 15 วัน 
 
    ภายใน 3 วัน 
 
 
   ภายใน 1 วัน 
   ภายใน 60 วัน 
   ภายใน 1 วัน 
   ภายใน 30 วัน 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การเบิกจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
2. 
 

3. 
 

4. 
 
5. 
 
 

6. 
 

7. 
 
8. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ได้รับเอกสารแจ้งหนี้ 
ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/ตรวจสอบ 
งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
ลงทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน แยกตาม
ประเภทของค่าสาธารณูปโภค 
บันทึกขออนุมัติเบิกเงินและจัดท ารายการรับ-
จ่ายเงินงบประมาณ 
บันทึกวางเบิกในระบบ New GFMIS Thai 
และคุมในทะเบียนคุมเอกสารวางเบิก 
บันทึกขอเบิกเงินเสนอ ผอ.สพป.พะเยา เขต 2 
หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายอนุมัติ 
คลังจังหวัดอนุมัติค าขอเบิกเงินผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 
จ่ายตรงให้กับเจ้าหนี้ 

 
 

- 5 นาทีหลังได้รับเอกสาร 
- ทะเบียนคุมเงินประจ างวด 
- 3 นาทีหลังตรวจสอบ 
- ทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
- 5 นาทีคุมการเบิกจ่ายและจัดท าเอกสาร 
- 2 นาทีหลังวางเบิก 
- ทะเบียนคุมเอกสารวางเบิก 
- 5 นาที หลังจากเสนออนุมัติ 
- บันทึกขอเบิกเงินจากคลัง 
- ใบแจ้งหนี้ 
- 1 วันท าการ 
- ใบเสร็จรับเงิน เป็นหลักฐานในการรับเงิน 

 
- ระยะเวลาด าเนินการท้ังหมด 2 วันท าการ 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เร่ือง  การให้ค าปรึกษา แนะน า สถานศึกษาและผู้สนใจ เก่ียวกับงานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 

 
ท่ี กิจกรรม/วิธีปฏิบัติ มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1. 
 
 

2. 
 
 

 
3. 
 

4. 
 
5. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าท่ี ศึกษา วิเคราะห์ กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคัล แนวปฏิบัติต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงาน
บริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
เอื้ออ านวยให้ผู้มีปัญหา ได้ส ารวจปัญหา รู้ความ
ต้องการและเข้าใจตนเองว่าต้องการค าตอบ
อย่างไร 
ท าให้ผู้ท่ีมีปัญหา มีความหวังในการแก้ไขปัญหา
เพราะทุกปัญหาสามารถแก้ไขได้ 
ช่วยขจัดความวิตกกังวล ท าให้ผู้มีปัญหารู้สึก
สบายใจ ท่ีมีผู้ให้ค าปรึกษา แนะน า 
ให้ค าปรึกษา แนะน า ช้ีแนะเกี่ยวกับปัญหาหรือ
ข้อสงสัยท่ีต้องการทราบและต้องการแก้ไข 
 

ให้ค าปรึกษา แนะน า ช้ีแจง เกี่ยวกับปัญหาท่ี
เกิดขึ้นโดยยึดหลักและปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560, ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎหมาย 
แนวปฏิบัติต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานบริหารพัสดุ
และสินทรัพย์ 

 


