
 

 

 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ............................................................................................................................. ............. 
ที่ ..........................................................................................วันที่  ................................................................ 
เรื่อง  การขอถ่ายสำเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.7 
............................................................................................................................. .......................................... 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา  เขต 2 

  ด้วยข้าพเจ้า...............................................ตำแหน่ง.................................................
ขอถ่ายสำเนาทะเบียนประวัติ หรือ ก.พ.7 เพ่ือ................................................................................
จึงขอมองอำนาจให้  (นาย นาง นางสาว)...................................................................................
ตำแหน่ง............................................. ..............................เป็นผู้ดำเนินการถ่ายสำเนาทะเบียนประวัติ 
หรือ ก.พ.7 ดังกล่าว  
       ลงชื่อ.....................................................ผู้มอบ 
       (.................................................................) 
       ลงชื่อ...................................................(ผูร้บัมอบ) 
       (..................................................................) 
       ลงชื่อ.......................................พยาน/ผู้บังคับบัญชา 
       (......................................................................) 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2 

บันทึกความเห็นของเจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ 

               ควรอนุญาต 

      ไม่ควรอนุญาต เพราะ.................................................................... 
       ลงชื่อ................................................................. 
       (........................................................................) 
      ตำแหน่ง........................................................................... 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

           อนุญาต         ไม่อนุญาต 
       ลงชื่อ................................................................. 
       (........................................................................) 
      ตำแหน่ง............................................................................. 
 
 
หมายเหตุ    โดยปฏิบัติตามเงื่อนไขดังนี้ 
 1.ห้ามแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติมรายการ ใน ก.พ.7 โดยเด็ดขาด 
 2.รักษา ก.พ.7 ไม่สูญหาย หรือฉีกขาด 
 3.ส่ง ก.พ.7 ภายในวันที่ยืมทันที หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไข ขอให้ผู้บังคับบัญชา
พิจารณาตามแต่จะเห็นสมควร 



 

 

แบบคำขออนุญาตคัดลอก/ถ่ายเอกสาร รายการทะเบียนประวัติ ก.พ.7 
(สำหรับผู้รับมอบฉันทะ) 

 
   เขียนที่................................................................ 

       วันที่............เดือน............................พ.ศ.......................... 

เรียน  ผู้อำนวยการเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2  
  ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว.......................................................เป็นข้าราชการ... ............... 
ตำแหน่ง...........................................ระดับ.....................โรงเรียน......................................... ........................... 
อำเภอ......................................อัตราเงินเดือน.............................. ............บาท  มีความประสงค์ขอคัดลอก/
สำเนา/ถ่ายเอกสารทะเบียนประวัติ ก.พ.7 ของ 

1. ............................................................................ 11. ……………………………………………………….. 
2. ....................................................................... ..... 12. ……………………………………………………….. 
3. ............................................................................. 13. ……………………………………………………….. 
4. ............................................................................. 14. ……………………………………………………….. 
5. ............................................................................. 15. ……………………………………………………….. 
6. ............................................................................. 16. ……………………………………………………….. 
7. ............................................................................. 17. ……………………………………………………….. 
8. .............................................................................. 18. ……………………………………………………….. 
9. .............................................................................. 19. ……………………………………………………….. 
10. ............................................................................. 20. ................................................................ 

 
ซึ่งได้มอบฉันทะให้ข้าพเจ้าเป็นผู้คัดลอก/สำเนา/ถ่ายเอกสาร รายการทะเบียนประวัติ ก.พ.7 

โอยได้แนบหนังสือมอบฉันทะประกอบคำขอมาพร้อมนี้ 

  ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและขอยืนยันว่า จะไม่เพ่ิมเติมเปลี่ยนแปลง และแก้ไข รายการใน
ทะเบียนประวัติ ก.พ.7 แต่อย่างใดและจะนำส่งคืนภายในวันนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
    ลงชื่อ....................................................................... 
           (................................................................)  
    ตำแหน่ง....................................................................... 


