
 
ขั้นตอนการออกบัตรประจ าตัวผู้ได้รับพระราชทานเหรียญพิทักษ์เสรีชน และเหรียญราชการชายแดน 

 
มีขั้นตอนการออกบัตรฯ ดังนี้ 
๑.  ผู้มายื่นท าบัตรกรอกข้อมูลตามแบบค าขอมีบัตร บัตรใหม่ หรือเปล่ียนบัตรประจ าตัวผู้ได้รับพระราชทาน 
     เหรียญพิทักษ์เสรีชน (ส.ช.๑) และค าขอมีบัตรเหรียญราชการชายแดน (ช.ด.๑) กรอกข้อมูลถูกต้องครบถ้วน 
๒.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบท่ีใช้ในการขอท าบัตรฯ ดังนี้ 
 ๑)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

๒)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๓)  ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ (กรณีเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ) 
๔)  ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ (กรณีเคยรับราชการ) 
๕)  ส าเนาราชกิจจานุเบกษา 
๖)  บัตรเก่า (กรณีเคยท าบัตร) 
๗)  รูปถ่าย 
       - ขนาด ๒.๕ X ๓ ซ.ม. (๑ นิ้ว)  จ านวน  ๓ รูป 

- ถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน โดยเทียบกับบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
  บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ บัตรเก่า และหน้าตาจริงในปัจจุบัน  
- การแต่งกาย เครื่องแบบปฏิบัติราชการ เครื่องแบบพิธีการ หรือเครื่องแบบเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

            ของหน่วยงานต้นสังกัด เว้นผู้ท่ีไม่มีกฎหมายหรือข้อบังคับของทางราชการก าหนดให้มีเครื่องแบบ    
            เฉพาะให้แต่งกายด้วยชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน จะประดับเหรียญพิทักษ์เสรีชน  หรือ 
            เหรียญราชการชายแดนหรือไม่ก็ได้   

๓.  ค าขอมีบัตรฯ มีผู้ลงนามรับรอง ดังนี้ 
 ๑)  เจ้าหน้าท่ีของรัฐสังกัดส่วนภูมิภาค หรือส่วนท้องถิ่น ผู้ลงนามรับรองคือ หัวหน้าส านักงานจังหวดั  
               (ได้รับมอบหมายจาก ผวจ.)  
 ๒)  ประชาชน หรือข้าราชการบ านาญ ตามท่ีมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน ผู้ลงนามรับรองคือ หัวหน้าส านักงาน                 
                จังหวัด 
 ๓)  เจ้าหน้าท่ีของรัฐสังกัด ราชการส่วนกลาง ทหาร ต ารวจ ผู้ลงนามรับรอง คือ หัวหน้าหน่วยงาน        
๔.  หลักฐานอื่น ๆ ตามแต่กรณี ดังนี้ 

๑)  ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย) 
๒)  ส าเนาค าส่ังออกจากราชการ (กรณีเคยรับราชการ) 
๓)  ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือตัว (แบบ ช.๓) - ใบเปล่ียนช่ือสกุล (แบบ ช.๒) (กรณีช่ือตัว – ช่ือสกุล ไม่ตรง 

           กับราชกิจจานุเบกษา) 
๔)  ใบส าคัญการสมรส (กรณีช่ือตัว – ช่ือสกุล ไม่ตรงกับราชกิจจานุเบกษา) 
๕)  ใบส าคัญการหย่า (กรณีช่ือสกุล ไม่ตรงกับราชกิจจานุเบกษา) 
๖)  ส าเนาค าส่ังปฏิบัติหน้าท่ีก าลังพล กอ.รมน.(กรณีช่ือตัว-ช่ือสกุล ไม่ตรงกับราชกิจจานุเบกษา) 
๗)  หนังสือรับรองการเป็นบุคคลคนเดียวกันจากต้นสังกัดถ้าเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ และจากอ าเภอถ้าเป็น                                

           ประชาชน  (กรณีช่ือตัว-ช่ือสกุล ไม่ตรงกับราชกิจจานุเบกษา) 
 
 
 
      



 
๕. การออกบัตร 

๑)  ออกเลขท่ีบัตร  โดยให้ใช้อักษรย่อช่ือจังหวัด  อยู่ด้านหน้าเลขบัตร  และตามด้วย ปี พ.ศ. ท่ีออกบัตร  
               เช่น พย  ๙/๒๕๕๓  หมายถึง จังหวัดพะเยา  บัตรเลขท่ี  ๙  ออกให้เมื่อ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 ๒)  ลงวันท่ีออกบัตร และบัตรหมดอายุ ก าหนดให้ใช้ได้ ๖ ปี นับแต่วันออกบัตร เว้นแต่บัตรที่ยัง 
               ไม่หมดอายุในวันท่ีผู้ถือบัตรมีอายุครบ ๗๐ ปีบริบูรณ์ ให้คงใช้ต่อไปได้ตลอดชีวิต 
 ๓)  ส าหรับบัตรพิทักษ์เสรีชนให้ใส่ช้ันของบัตรด้วย เช่น ช้ันท่ี ๑, ช้ันท่ี ๒ ประเภทท่ี ๑ หรือช้ันท่ี ๒ 
               ประเภทท่ี ๒ โดยดูจากราชกิจจานุเบกษา 

๔)  ให้หัวหน้ากลุ่ม หัวหน้าฝ่าย หรือหัวหน้างาน ท่ีรับผิดชอบ ตามแต่ท่ีได้รับมอบหมายลงนาม 
               ก ากับบนบัตรคร่อมระหว่างรูปถ่ายกับพื้นบัตร 

๕)  ประทับตราครุฑจังหวัดด้วยหมึกสีแดง หรือประทับเป็นรอยดุนนูนบนบัตร ตามแบบ ส.ช.๒  
               และ ช.ด.๒ 
๖.  น าเรื่องเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามบนบัตร ในฐานะเจ้าพนักงานออกบัตร 
๗.  ลงทะเบียนคุมการออกบัตรตามแบบรายงานท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดให้รายงาน และรายงาน 
     ให้กระทรวงมหาดไทยทราบทุกวันท่ี ๓๐ ของเดือน 
 
     ********************* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


