
                                ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว  หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่          เลขท่ี…………….………….…… 
                      ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  พ.ศ.2542   รหัสบัตร ………..….……..…... 
                 ---------------------------------         วันออกบัตร…………….……… 
                           วันหมดอำยุ………..…..……... 
                                                                                                                                                                    
                                                          เขียนท่ี…………………………………………                  รูปถ่ำย             
                                                        วนัท่ี………….เดือน…….……………พ.ศ………..……            2.5   x   3  ซม. 
 

ข้ำพเจ้ำช่ือ…………………………………………..ช่ือสกุล…………………………………………….…………… 

เกิดวันท่ี……….……….…เดือน……………..…………………พ.ศ…..………..อำยุ……….……ปี  สัญชำติ……………… หมู่โลหิต……...…. 

มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขท่ี……………….ตรอก/ซอย……………ถนน………..……….ต ำบล/แขวง…………………..………………….. 

อ ำเภอ/เขต………….………………..….จังหวัด…………………….รหัสไปรษณีย์………….…………….โทรศัพท์……………...……………… 

เลขหมำยประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำขอ       

ท่ีอยู่ปัจจุบันทีส่ำมำรถติดต่อได้ ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

เจ้ำหน้ำท่ีของรัฐประเภทข้ำรำชกำร         ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ         บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 38ค.(2)              

        บ ำเหน็จบ ำนำญ            พนักงำนรำชกำร           ลูกจ้ำงประจ ำ 

รับรำชกำร/ปฏิบัติงำน/เคยสังกัดแผนก/งำน…………………………………..…….…………..ฝ่ำย/ส่วน………………………..…………… 

โรงเรียน…………………………………………………….. ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพะเยำ  เขต  2 

กรม/ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร  ต ำแหน่ง………………………………..………………… 
อันดับ/ยศ...............................................รับเงินเดือนอันดับ คศ.…..………..…ขั้น………………………….บำท 

มีควำมประสงค์ขอมีบัตรเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐยื่นต่อเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

 กรณี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 

   2. ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจำก        บัตรหมดอำยุ           บัตรหำยหรือถูกท ำลำย 

      หมำยเลขของบัตรเดิม…………………………………………………(ถ้ำทรำบ) 

   3. ขอเปล่ียนบัตรเนื่องจำก เปล่ียนต ำแหน่ง/เล่ือนระดับ/เล่ือนยศ 

     เปล่ียนช่ือตัว  เปล่ียนช่ือสกุล  เปล่ียนช่ือตัวและช่ือสกุล 

     ช ำรุด   อื่นๆ…………………………………………………..……………. 

   ได้แนบรูปถ่ำย   2  รูปมำพร้อมกับค ำขอนี้แล้ว และ  หลักฐำนอื่นๆ(ถ้ำมี) 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร           

 

                                                                                    (ลำยมือช่ือ)…………….…………………………ผู้ท ำค ำขอ 

                                                                                                (…………………………………………) 

หมำยเหตุ      ให้ขีดฆ่ำข้อควำมท่ีไม่ต้องกำรออกแล้วขีดเครื่องหมำย /  ในช่อง         และหรือ            หน้ำข้อควำมท่ีใช้ 

ให้ลงค ำน ำหน้ำนำมตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำร เช่น นำย/นำง/นำงสำว/ยศ เป็นต้นและช่ือผู้ขอมีบัตร 
 



แนวปฏิบัติกำรยื่นค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ   
1.กรอกค ำขอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ ์
2.หลักฐำนเอกสำร  ประกอบกำรพิจำรณำจัดท ำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ 
 2.1  ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   ลูกจ้างประจ า 
  2.1.1 แบบค ำขอมีบัตร  จ ำนวน  1  ฉบับ 
  2.1.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   จ ำนวน  1  ฉบับ 

 2.1.3 บัตรเก่ำ  จ ำนวน 1 บัตร  (กรณีบัตรเก่ำสูญหำย ต้องมีส ำเนำใบแจ้งควำมกรณีบัตรสูญหำยแนบด้วย   
                   จ ำนวน  1  ฉบับ) 

  2.1.4 รูปถ่ำยสี  หรือขำวด ำ  ขนำด  2.5 X 3.0  ซ.ม. ครึง่ตัว  หน้ำตรง  ไม่สวมหมวก 
            และแว่นตำสีเข้ม  ถ่ำยไม่เกิน  6  เดือน  ก่อนวันย่ืนค ำขอ  และเป็นรูปถ่ำย 
            ในครำวเดียวกัน(ไม่ควรใช้ลวดเย็บกระดำษเย็บติดมำกับแบบค ำขอจะท ำให้รูปถ่ำย 
                                 เสียหำยได้  ควรมีซองบรรจโุดยเฉพำะ)    จ ำนวน   2   รูป 
  2.1.5 ใบตรวจหมู่โลหิต หรือหลักฐำนที่แสดงหมู่โลหิต     จ ำนวน  1  ฉบับ  (กรณีบัตรเก่ำไม่ระบ ุ
                                 หมู่โลหิต  บัตรเก่ำสูญหำย  หรือบรรจุใหม)่ 
  2.1.6 กำรแต่งกำย  แต่งเครื่องแบบปฏิบัติรำชกำร  เครื่องแบบพิธีกำร  และเครื่องแบบเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ  
    - เครื่องแบบปกติขำว  ประดับแถบอินทรธนู  เครื่องหมำยเสมำ  เครื่องรำชอสิริยำภรณ์  ให้ถูกต้อง 

- เครื่องแบบสีกำกีแขนยำวคอพับ  ประดับแถบอินทรธนู  เครื่องหมำยเสมำ 
     ป้ำยชื่อ  แถบเครื่องรำชอิสริยำภรณ์  ให้ถูกต้อง  ผูกผ้ำผูกคอสีด ำ  เงื่อนกลำส ี
     สอดชำยผ้ำผูกคอไว้ภำยในเสื้อใต้ดุมเม็ดที่สอง 
 2.2  พนักงานราชการ 
   2.2.1 แบบค ำขอมีบัตร  จ ำนวน  1  ฉบับ( ใช้แบบเดียวกับข้อ 2.1  ) 
   2.2.2 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   จ ำนวน  1  ฉบับ 
   2.2.3 ใบตรวจหมู่โลหิต  หรือหลักฐำนที่แสดงหมู่โลหิต     จ ำนวน   1   ฉบับ  
   2.2.4 รูปถ่ำยสี  หรือขำวด ำ  ขนำด  2.5 X 3.0  ซ.ม. ครึ่งตัว  หน้ำตรง  ไม่สวมหมวก 
           และแว่นตำสีเข้ม  ถ่ำยไม่เกิน   6  เดือน   ก่อนวันย่ืนค ำขอ  และเป็นรูปถ่ำยในครำวเดียวกัน   
                                (ไม่ควรใช้ลวดเย็บกระดำษเย็บติดมำกับแบบค ำขอจะท ำให้รูปถ่ำยเสียหำยได้ ควรมีซองบรรจุโดยเฉพำะ)     
                                จ ำนวน   2   รูป 
   2.2.5 กำรแต่งกำย   แต่งเครื่องแบบพิธีกำรในลักษณะอย่ำงเดียวกันกับลูกจ้ำงประจ ำ 
                                     อินทรธนูประดับเครื่องแบบพิธีกำร(ให้ใช้ตำมประกำศคณะกรรมกำรบริหำรพนักงำนรำชกำร 
                                     ประกำศ  ณ  วันที่  29  กรกฎำคม  พ.ศ. 2552) 
   2.2.6 ส ำเนำสัญญำจ้ำง     จ ำนวน   1   ชุด 

2.3 ข้าราชการผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 
               2.3.1  แบบค ำขอมีบัตร  จ ำนวน  1  ฉบับ 
    2.3.2  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   จ ำนวน  1  ฉบับ 

   2.3.3  บัตรเก่ำ  จ ำนวน 1 บัตร(กรณีบัตรเก่ำสูญหำย  ต้องมีส ำเนำใบแจ้งควำมกรณีบัตรสูญหำยแนบด้วย   
                      จ ำนวน  1  ฉบับ) 

    2.3.4  ใบตรวจหมู่โลหิต  จ ำนวน  1  ฉบับ  (กรณีบัตรเก่ำไม่ระบุหมู่โลหิต  บัตรเก่ำสูญหำย) 
    2.3.5  รูปถ่ำยสี  หรือขำวด ำ  ขนำด  2.5 X 3.0  ซ.ม. ครึ่งตัว  หน้ำตรง  ไม่สวมหมวกและแว่นตำสีเข้ม   
                                  ถ่ำยไม่เกิน  6  เดือน  ก่อนวันย่ืนค ำขอ  และเป็นรูปถ่ำยในครำวเดียวกัน (ไม่ควรใชล้วดเย็บกระดำษเย็บติดมำ  
                                 กับแบบค ำขอจะท ำให้รูปถ่ำยเสียหำยได้  ควรมีซองบรรจโุดยเฉพำะ)  จ ำนวน   2  รูป 
              2.3.6 กำรแต่งกำย  แต่งเครื่องแบบปฏิบัติรำชกำร ,เครือ่งแบบพิธีกำร,ชุดสำกล 
            หรือชุดไทยพระรำชทำน 
    -เครื่องแบบปกติขำว    ติดเครื่องหมำย   นก  ที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 
      และเครื่องหมำยเสมำที่ปกคอเสื้อด้ำนหน้ำข้ำงซ้ำย ประดับแถบอินทธนูและเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
                                                 ที่ได้รับหลังสุด(ถ้ำมี) 
    -ชุดสำกล  หรือชุดไทยพระรำชทำน 
                          2.3.7 กำรย่ืนค ำขอ 
            -ข้ำรำชกำรผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ  ให้ยื่นต่อ  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

 


