
แบบค ำร้องขออนุญำตไปตำ่งประเทศ    
สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

                                                             ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพะเยำ เขต 2                             
                                                        ถนนจุน – ปง หมู่ท่ี 17 ต ำบลจุน   
                                                        อ ำเภอจุน  จังหวัดพะเยำ 56150   

                                    วันท่ี ……….. เดือน..................................พ.ศ. ................. 
 
เรื่อง  ขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 

เรียน  เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน  

  ข้ำพเจ้ำ ...............................................................ต ำแหน่ง........................................................ 
โรงเรียน.....................................................สังกัด ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพะเยำ เขต 2   
มีควำมประสงค์ขออนุญำตไปต่ำงประเทศเพื่อ..................................................................................................... 
ณ ประเทศ..........................................................................มีก ำหนด …….. วัน ต้ังแต่วันท่ี.......………...……………. 
ถึงวันท่ี………………………………………..ซึ่งอยู่ระหว่ำง  (     ) ปิดภำคเรียน   (     ) ลำกิจ   (     ) ลำพักผ่อน    
และไม่ผูกพันกับงบประมำณของทำงรำชกำร 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 
 
       ขอแสดงควำมนับถือ 
 

(..........................................................) 
       ต ำแหน่ง.................................................. 

ควำมเห็นของผู้บริหำรสถำนศึกษำ/หัวหน้ำกลุ่ม 
........................................................................................................................................................... 
 

(........................................................) 
        ต ำแหน่ง................................................... 

 

ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 
........................................................................................................................................................... 
 

(.........................................................) 
       ต ำแหน่ง................................................... 
 
 
 
 
 
 

 



ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ 
ช่ือผู้เดินทำง ................................................................... 

ระยะเวลำกำรเดินทำง ไป-กลับ วันท่ี ……………………………………………ถึงวันท่ี ……….………………………….. 
 

รำยกำรค่ำใช้จ่ำย จ ำนวน เงิน 
(บำท) 

เบิกจำกเงิน 
งบประมำณ 

เบิกจำกเงิน 
นอกงบประมำณ 

 

เงินส่วนตัว แหล่งเงิน 
อื่น ๆ 

1. เงินเดือน (ไม่ต้องรวมกับข้อ 2)      
    (ช่วงเวลำท่ีไปต่ำงประเทศ)      
    เงินเดือน ÷30 X จ ำนวนวัน      
2. ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง      
    2.1 ค่ำโดยสำรเครื่องบิน      
    2.2 ค่ำจัดท ำวีซ่ำ      
    2.3 ค่ำเบ้ียเล้ียง      
    2.4 ค่ำท่ีพัก      
    2.5  ค่ำภำษีสนำมบิน      
           - สนำมบินกรุงเทพฯ      
           - สนำมบินต่ำงประเทศ      
    2.6  ค่ำพำหนะ      
           - ไป-กลับ บ้ำน-สนำมบิน      
            ในต่ำงประเทศ      
    2.7 ค่ำเครื่องแต่งตัว      
    2.8  ค่ำรับรอง      
    2.9 ค่ำลงทะเบียนประชุม      
    2.10 ค่ำของขวัญ      
    2.11 ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ (ระบุ)      
      

รวมค่ำใช้จ่ำย (ข้อ 2)      
    

                                   ขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 

  ลงช่ือ......................................................(ผู้เดินทำง) 

  ลงช่ือ......................................................(ผู้บังคับบัญชำระดับผู้อ ำนวยกำรเขตพื้นท่ี) 

  ลงช่ือ......................................................(ผู้บังคับบัญชำระดับอธิบดีหรือรองอธิบดี) 
 

         
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สถำนที่พักที่สำมำรถติดต่อได้ 
 

ข้ำพเจ้ำ .............................................................    ต ำแหน่ง  ................................................................ 
โรงเรียน.......................................................    สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพะเยำ เขต 2  
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร  ขณะอยู่ต่ำงประเทศสำมำรถติดต่อ
ข้ำพเจ้ำได้ท่ี…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
โทรศัพท์หมำยเลข  ……………………………………………………….  หรือ  ……………….………………..……………………….  
ซึ่งเป็นบ้ำนพักของ   ……………………………………………………………………………………..……………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
      ลงช่ือ................................................................... 
            (.................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

                                                                                                                                                             

 



บัญชีรำยชื่อข้ำรำชกำรขออนุญำตไปต่ำงประเทศ 
สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพะเยำ เขต 2 

ไปต่ำงประเทศเพื่อ.........................……………………………..……… จ ำนวน ……. รำย 
มีก ำหนด ………. วัน ต้ังแต่วันท่ี  ..................................... ถึง วันท่ี .............................……. 

 

ล ำดับท่ี ช่ือ - ช่ือสกุล ต ำแหน่ง/สังกัด 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

 


