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ค าน า 
 

 งานส่งเสริมการจัดการศึกษา เป็นงานที่สนับสนุนและส่งเสริมให้สถานศึกษาในสังกัดเขตพ้ืนที่
การศึกษา สามารถจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยเน้นการบูรณาการการจัดการศึกษา 
ทั้งการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย น าเหล่งเรียนรู้และภูมิปัญญาท้องถิ่นมาใช้ประกอบการ
จัดการเรียนการสอน การพัฒนาคุณภาพผู้เรียนทั้งด้านร่างกาย จิตใจ สังคม สติปัญญาทักษะชีวิต คุณธรรม 
จริยธรรม จิตอาสา การกีฬา ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผู้บ าเพ็ญประโยชน์องค์กรนักเรียนสิทธิเด็ก การจัดหา
ทุน - กองทุนการศึกษา เพ่ือช่วยเหลือผู้เรียนทั้งเด็กปกติ เด็กต้อยโอกาสเด็กบกพร่องเด็กพิการ และเด็กที่มี
ความสามารถพิเศษ อีกทั้งส่งเสริมให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนาสถานประกอบการ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น และภาคเอกชน ร่วมจัดการศึกษาที่จะส่งผล 
ต่อการพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้เรียนได้ 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2 เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงานเป็นไปตามเป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ ข้าพเจ้าจึงได้จัดท า
คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้ เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพ 
และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงาน/ระบบราชการ 

 
นางสาธนัฏฐา หงษบ์ุญมา 

นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
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สารบัญ 
 

เร่ือง หน้า 
  
ค าน า ก 
สารบัญ ข 
งานประสาน ส่งเสริมการศึกษากับศาสนาและวัฒนธรรม 1 
การเปิดห้องเรียนพิเศษโดยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 3 
การศึกษานอกระบบ   
 การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว (Home School) 6 
 การให้ความเห็นชอบการอนุญาต กศน. จัดการศึกษาให้แก่เด็กที่มีความจ าเป็นไม่
สามารถเรียนในระบบได้ 

11 

ความปลอดภัยในสถานศึกษา 14 
 
 
 

ข 
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งานประสาน ส่งเสริมการศึกษากับศาสนาและวัฒนธรรม 
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งานประสาน ส่งเสริมการศึกษากับศาสนาและวัฒนธรรม 
วัตถุประสงค ์
  เพ่ือให้มีการประสานการด าเนินงานด้านการศึกษากับการศาสนาและวัฒนธรรมกับ
หน่วยงานภายในภายนอกเขตพื้นที่การศึกษา 
 
ขอบเขตของงาน 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ด าเนินการประสานงานท้ังด้านการศึกษา การศาสนา
และการวัฒนธรรม กับหน่วยงาน บุคคล ท้ังภายใน และภายนอก เขตพื้นท่ีการศึกษา รวมท้ังการ
ติดตามประเมินผลและการรายงานผล 

 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 
  1. ศึกษาวิเคราะห์แนวทางการประสานงานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

2. จัดท าแผนงาน/โครงการที่เป็นการ ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการตามแผนงาน/โครงการวมทั้งกรรมการ 
4. ประสานงานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
5. ด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 
6. ติดตาม และประเมินผล 
7. สรุป รายงานผลการด าเนินการ 
 

ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
  - 



3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การเปิดห้องเรียนพิเศษโดยส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
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การเปิดห้องเรียนพิเศษโดยส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 
วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพะเยา เขต 2  
มีหลักเกณฑ์และแนวทางการเปิดห้องเรียนพิเศษ โดยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

2. เพื่อให้การเปิดห้องเรียนพิเศษเป็นไปอย่างเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
ค าจ ากัดความ 

1. ห้องเรียนพิเศษ หมายถึง ห้องเรียนที่สถานศึกษามุ่งเน้นจัดการเรียนการสอนที่ส่งเสริมศักยภาพ
นักเรียนที่มีความสามาถพิเศษด้านวิชาการและด้านอ่ืน ๆ 

 2. ห้องเรียนพิเศษ โดยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา หมายถึง ห้องเรียนที่สถานศึกษามุ่งเน้นการ
จัดการเรียนการสอนเพ่ือส่งเสริมศักยภาพของนักเรียนที่มีความสามารถพิเศษทางด้านคณิตศาสตร์ 
วิทยาศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ ศิลปะ ดนตรี กีฬา ICT การอาชีพ ฯลฯ โดยผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการพิจารณาการขอเปิดห้องเรียนพิเศษของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 3. ภาษาต่างประเทศ หมายถึง การจัดการเรียนการสอนที่มุ่งเน้นการพัฒนาทักษะการใช้
ภาษาต่างประเทศ เช่น ภาษาอังกฤษ ภาษาฝรั่งเศส ภาษาเยอรมัน ภาษาจีน ภาษาญี่ปุ่น ฯลฯ  

 4. ศิลปะ หมายถึง การจัดการเรียนการสอนที่มุ่งเน้นการสร้างสรรค์ผลงานในด้านต่าง  ๆ เช่น 
ทัศนศิลป์ วิจิตรศิลป์ ประติมากรรม ฯลฯ 

5. กีฬา หมายถึง การจัดการเรียนการสอนที่มุ่งเน้นทักษะ ความสามารถด้านกีฬา เช่น ฟุตบอล 
วอลเล่ย์บอล แบดมินตัน ฯลฯ 

6. ดนตรี นาฏศิลป์ หมายถึง การจัดการเรียนการสอนที่มุ่งเน้นพัฒนารูปแบบ แบบแผนของการแสดง 
เช่น ดนตรีไทย ดนตรีสากล การขับร้อง ศิลปะการแสดง ฯลฯ 

 7. การอาชีพ หมายถึง การจัดการศึกษาที่มุ่งเน้นการพัฒนาทักษะในการประกอบอาชีพ ได้แก่ การ
โรงแรม การอาหาร คหกรรม ธุรกิจและการประกอบการ ฯลฯ 

8. ระดับชั้น หมายถึง ระดับชั้นที่ขอเปิดห้องเรียนพิเศษ ได้แก่ ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น และระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย 
 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

1. สถานศึกษาเสนอข้อมูลต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
2. คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานพิจารณา 
3. สถานศึกษาเสนอเรื่องไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
4. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแต่งตั้งกรรมการประเมินและด าเนินการประเมินตรวจสอบข้อมูลของ

สถานศึกษา 
5. คณะกรรมการพิจารณาการขอเปิดห้องเรียนพิเศษของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พิจารณา 
6. ส านักงานเขตพ้ืนทีการศึกษา ประกาศให้เปิดห้องเรียนพิเศษและรายงาน สพฐ. 
7. สถานศึกษาประชาสัมพันธ์และรับนักเรียน 

 
 
 



5 
 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

  
   
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 แนวทางการเปิดห้องเรียนพิเศษในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  โดยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
พ.ศ. 2565 
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การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว (Home School) 
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การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว (Home School) 
 
วัตถุประสงค ์
 เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว ซึ่งจะสร้างความชัดเจน
ให้กับครอบครัว/ผู้จัดการศึกษา ให้มีความรู้ ความเข้าใจ ในขั้นตอน การขออนุญาตจัดการศึกษา
ขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว สามารถด าเนินการได้อย่างถูกต้อง โดยค านึ่งถึงประโยชน์สูงสุดท่ีจะเกิด
ขึ้นกับผู้เรียนเป็นส าคัญ 
 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

1. ครอบครัวยื่นความประสงค์ขอจัดการศึกษาโดยครอบครัว ปีละ 2 ครั้ง 
1.1 ประเมินความรู้ ความสามารถหรือประสบการณ์ในการจัดการศึกษา 
1.2 ให้ค าแนะน าและรายละเอียดในการเตรียมการเพื่อขออนุญาตจัดการศึกษาโดย

ครอบครัว 
1.3 คณะกรรมการ ให้ค าปรึกษาแนะน าท่ีเหมาะสม การส่งเสริมคุณภาพกระบวนการ

จัดการเรียนรู้ และการวัดประเมินผล รวมท้ังร่วมกับครอบครัวจัดท าแผนการจัดการศึกษาของ
ครอบครัว 

1.4. ผู้ประสงค์ของจัดการศึกษาฯ ส่งแบบยื่นความประสงค์พร้อมแผนการจัดการศึกษา
โดยครอบครัวและเอกสารประกอบ 

1.5. คณะวิชาการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแผนการจัดการศึกษา 
2. การย่ืนขออนุญาตจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
3. บ้านเรียนย่ืนค าร้องขออนุญาตเปิดฯ พร้อมแผนการจัดการศึกษาท่ีได้รับการตรวจสอบ

ความครบถ้วนสมบูรณ์และเอกสารประกอบตามท่ีก าหนด 
4. กลุ่มส่งเสริมฯ ตรวจสอบเอกสาร 
5. ส่งกลุ่มนโยบายและแผน เพื่อเสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่ฯ พิจารณาอนุมัติเปิด 
6. การนิเทศ ติดตามการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
7. การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษาโดยครอบครัว โดย 

- ทดสอบระดับชาติ O-NET ชั้น ป.6 และ ม.3 
- ทดสอบระดับชาติ NT ชั้น ป.3 
- เขตพื้นที่ฯ ประเมินตรวจยืนยันผลการเรียน โดย การสังเกต สัมภาษณ์ แฟ้ม

สะสมผลงาน ร่องรอยหลักฐานและประเมินสภาพจริงผู้เรียน โดยคณะวิชาการ 
8. บ้านเรียนส่งรายงานการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
9. สรุปผลการจัดการศึกษาในรอบปี/เสนอรายงานคณะกรรมการการศึกษาโดยครอบครัว 
10. แจ้งผลการประเมินให้บ้านเรียนทราบ 
11. จัดท าหลักฐานผลการศึกษา 
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ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ขั้นตอนการขออนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ครอบครัวยื่นแบบแสดงความ
ประสงค์ขอจัดการศึกษาฯ 

ครอบครัวร่วมกันจัดท าแผนการจัดการศึกษากับคณะท างานส่งเสริมสนับสนุนวิซาการ 
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

ครอบครัวยื่นค าขออนุญาตจัดการศึกษาพร้อมแผนการจัดการศึกษา 
ที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

พิจารณา ปรับปรุงแก้ไขตามค าแนะน า 

ครอบครัวยื่นค าขออนุญาตจัดการศึกษา พร้อมแผนการจัดการศึกษาที่ถูกต้อง หรือปรับปรุงแก้ไข 
ตามค าแนะน าแล้ว พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง ต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

เสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาแจ้งบิตา/มารดา/
ผู้จัดการศึกษาทราบ 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา แจ้งให้ครอบครัว
ทราบโดยเร็ว 

กลุ่มนโยบายและแผนฯ ส่งข้อมูลให้ สพฐ. 
เพ่ือของบประมาณ 

ครอบครัวท าหนังสืออุทธรณ์ภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ใต้รับแจ้ง 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์เบิก
จ่ายเงินอดุหนุนให้บิดา/มารดา/ผู้จัดการศึกษา 

 

กรณีไม่อนุญาต แจ้งครอบครัวสามารถใช้สิทธิ
การฟ้องต่อศาลปกครอง ภายใน 90 วัน 

นับแต่วันได้รับแจ้งผลการพิจารณา 

อนุญาต ไม่อนุญาต 

ต้องปรับปรุง 

ไม่ต้องปรับปรุง 
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ระยะเวลาการขออนุญาต 
ที ่ รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ตรวจสอบแบบแสดงความประสงค์ขอจัดการศึกษา และเอกสาร
ประกอบค าขอ 

30 นาที กลุ่มส่งเสรมิฯ - 

2 แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา แผนการจดัการศึกษา  
ตรวจสอบคุณสมบัตติามเอกสารของผู้ยื่นแสดงความประสงค ์
จัดการศึกษา เสนอต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
เพื่อพิจารณาสั่งการ เมื่อผ่านแล้ว แจ้งผลให้ครอบครัว เพื่อน าไป
ประกอบการยื่นค าขออนุญาตการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 

15 วัน กลุ่มส่งเสรมิฯ 
กลุ่มศึกษานิเทศฯ 

- 

3 ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเสนอค าขออนุญาตต่อคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัด เพื่อพิจารณาอนุญาต 

12 วัน ศึกษาธิการจังหวัด - 

4 จัดท าหนังสือและลงนามอนญุาต 
โดยผู้อ านวยการเขตพื้นท่ีการศึกษา 

3 วัน กลุ่มส่งเสรมิฯ - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน (หน่วยเวลา) 
ปฏิทินการปฏิบัตงิาน 

ท่ี กิจกรรม/วิธีการปฏิบัติ ช่วงเวลาการปฏิบัติ 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 

ครอบครัวยื่นความประสงค์ขอจัดการศึกษาโดยครอบครัว ปีละ 
2 ครั้ง 

1. ประเมินความรู้ ความสามารถหรือประสบการณ์ในการจัด
การศึกษา 

2. ให้ค าแนะน าและรายละเอียดในการเตรียมการเพ่ือขอ
อนุญาต 
จัดการศึกษาโดยครอบครัว 

3. คณะกรรมการ ให้ค าปรึกษาแนะน าท่ีเหมาะสม การ
ส่งเสริมคุณภาพกระบวนการจัดการเรียนรู้ และการวัด
ประเมินผล รวมทั้งร่วมกับครอบครัวจัดท าแผนการจัด
การศึกษาของครอบครัว 

4. ผู้ประสงค์ของจัดการศึกษาฯ ส่งแบบยื่นความประสงค์
พร้อมแผนการจัดการศึกษาโดยครอบครัวและเอกสาร
ประกอบ 

5. คณะวิชาการตรวจสอบความสมบูรณ์ของแผนการจัด
การศึกษา 
 

การยื่นขออนุญาตจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
1. บ้านเรียนยื่นค าร้องขออนุญาตเปิดฯ พร้อมแผนการจัด

การศึกษาท่ีได้รับการตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์
และเอกสารประกอบตามท่ีก าหนด 

2. กลุ่มส่งเสริมฯ ตรวจสอบเอกสาร 
3. ส่งกลุ่มนโยบายและแผน เพ่ือเสนอคณะกรรมการเขต

พ้ืนที่ฯ พิจารณาอนุมัติเปิด 

ครั้งที่ 1 เดือนมกราคม 
ครั้งที่ 2 เดือนมิถุนายน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ครั้งที่ 1 เดือนกุมภาพันธ์ 
ครั้งที่ 2 เดือนกรกฎาคม 
 
 
 
 



10 
 

3. 
 

4. 
 
 
 
 
 
 

5. 
 

6. 
 
 

7. 
 

8. 

การนิเทศ ติดตามการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
 
การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษาโดยครอบครัว โดย 
- ทดสอบระดับชาติ O-NET ชั้น ป.6 และ ม.3 
- ทดสอบระดับชาติ NT ชั้น ป.3 
- เขตพ้ืนที่ฯ ประเมินตรวจยืนยันผลการเรียน โดย การสังเกต 
สัมภาษณ์ แฟ้มสะสมผลงาน ร่องรอยหลักฐานและประเมิน
สภาพจริงผู้เรียน โดยคณะวิชาการ 
 
บ้านเรียนส่งรายงานการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
 
สรุปผลการจัดการศึกษาในรอบปี/เสนอรายงานคณะกรรมการ
การศึกษาโดยครอบครัว 
 
แจ้งผลการประเมินให้บ้านเรียนทราบ 
 
จัดท าหลักฐานผลการศึกษา 
 

เดือนตุลาคม 
 
เดือนกุมภาพันธ์ 
เดือนมีนาคม 
เดือนมีนาคม – เมษายน 
 
 
 
 
1 – 5  เดือนมีนาคม 
 
เดือนเมษายน 
 
 
เดือนเมษายน – พฤษภาคม 
 
เดือนเมษายน – พฤษภาคม 
 

 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2. กฎกระทรวงว่าด้วยสิทธิการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ.2547 
3. แนวทางการด าเนินงานการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2562 
4. หลักเกณฑ์และวิธีการ ปรับใช้หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ ๒๕๕๑ ส าหรับ

กลุ่มเป้าหมายเฉพาะ 
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การให้ความเห็นชอบการอนุญาต กศน. จัดการศกึษาให้แก่เด็กที่มีความจ าเป็น 
ไม่สามารถเรียนในระบบได้ 
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การให้ความเห็นชอบการอนุญาต กศน. จัดการศกึษาให้แก่เด็กที่มีความจ าเป็นไม่สามารถเรียน
ในระบบได้ 

 
วัตถุประสงค ์
 เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานให้เด็กท่ีมีอายุอยู่ใน
เกณฑ์การศึกษาภาคบังคับให้ได้รับการศึกษาจนจบการศึกษาภาคบังคับ 
 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 
 1. ผู้ปกครอง ย่ืนค าร้องขอ ให้ สพป.พะเยา เขต 2 ส่งเด็กไปเรียน การศึกษานอกระบบ 
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง หรือโรงเรียนท าหนังสือแจ้งส่งตัวนักเรียน พร้อมเอกสาร เพ่ือขอรับรอง
ในการย้ายไปเรียนในสถานศึกษาในสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 

2. ตรวจค าร้องของผู้ปกครองพร้อมเอกสารอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ระเบียนแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1), ส าเนาทะเบียนบ้าน, บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องเป็นนักเรียนในเขตพื้นท่ีบริการ
ของ สพป.พะเยา เขต ๒ และต้องให้โรงเรียนท าหนังสือส่งตัวมาด้วย หรือหลักฐานอื่นท่ีแสดงว่า
โรงเรียนได้จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแล้ว ถ้าไม่เป็นไปตามเกณฑ์นี้จะไม่สามารถ
ส่งเด็กไปเรียนในสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ได้ 

3. จัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียน เสนอ ผอ.เขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อลงนาม 
4. จัดส่งหนังสือ ส่งตัวเด็กไปยังศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ ที่นักเรียนประสงค์เข้าเรียน 

พร้อมเอกสารหลักฐาน 
5. จัดเก็บส าเนาหนังสือส่งตัวเด็กในแฟ้มเก็บเอกสาร 

 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปกครองยื่นค าร้อง เพ่ือไปเรียนใน
สังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้  

ตรวจค าร้องของผู้ปกครองพร้อมเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้ครบถ้วน แล้วจัดท า
หนังสือส่งตัวนักเรียน เสนอ ผอ.เขตพ้ืนที่การศึกษาเพื่อลงนาม 

จัดส่งหนังสือ ส่งตัวเด็กไปยังศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อ าเภอ ที่นักเรียนประสงค์เข้าเรียน  

พร้อมเอกสารหลักฐาน 

จัดเก็บส าเนาหนังสือส่งตัวเด็ก 

ในแฟ้มเก็บเอกสาร 

30 นาที 

1 วัน 
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กฎหมายที่เกีย่วข้อง  

1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 
2. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
3. พระราชบัญญัติส่งเสริมการเรียนรู้ พ.ศ. 2566 
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งานความปลอดภยัในสถานศึกษา 
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งานความปลอดภยัในสถานศึกษา 
 

วัตถุประสงค ์
 1. เพ่ือเสริมสร้างพัฒนาผู้เรียน ครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนในสังกัดให้ได้รับความ
ปลอดภัยจากภัยคุกคามทุกรูปแบบ สามารถด าเนินการด้านความปลอดภัย  ให้เกิดความเข้มแข็ง สามารถ
ด าเนินงานด้านความปลอดภัยอย่างเป็นระบบ 

2. เพื่อสร้างการตระหนักรู้ในการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา 
3. เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนสถานศึกษาให้มีความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 
 1. การด าเนินการส่งเสริม สนับสนุนการบูรณาการสอดแทรกความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัยใน
สถานศึกษา 

2. แจ้งระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ มาตรการ ให้สถานศึกษาได้รับทราบ 
3. ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาได้ตระหนักถึงความปลอดภัยของนักเรียนในสถานศึกษา 
4. แจ้งประชาสัมพันธ์การเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ ที่หน่วยงานอื่นขอความร่วมมือ 

 
ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

ท่ี กิจกรรม/วิธีการปฏิบัติ ระยะเวลาในการปฏิบัติ 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

4. 

-  การด าเนินการส่งเสริม สนับสนุนการบูรณาการสอดแทรก
ความรู้เกี่ยวกับความปลอดภัย อุบัติเหตุและอุบัติภัย 
- แจ้งระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ มาตรการ ให้สถานศึกษา
ได้รับทราบ 
- ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาได้ตระหนักถึงความปลอดภัย
ของนักเรียนในสถานศึกษา  
- แจ้งประชาสัมพันธ์การเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ 
ที่หน่วยงานอื่นขอความร่วมมือ 

ภายใน 1 – 2 วัน หลังจากได้รับ
แจ้ง 
1 วัน 
 
1 วัน 
 
1 วัน 
 

 
 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. พระราชบัญญัติ ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
2. กฎกระทรวง ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการ ด้านความปลอดภัยอาชีวอนา

มัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเก่ียวกับการป้องกัน และระงับอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๕๕ 
3. กฎกระทรวง ก าหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้านความ ปลอดภัยอาชีวอนา

มัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเก่ียวกับสารเคมีอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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