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ค ำน ำ 
    กระทรวงศึกษำธิกำร ได้มีประกำศ เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในเขตพื้นที่กำรศึกษำ พ.ศ. 2560 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 เพื่อให้กำรด ำเนินกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
เป็นไปด้วยควำมเหมำะสม    กับภำรกิจ เป้ำหมำย ปริมำณ และคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำในแต่ละเขตพื้นที่ 
กำรศึกษำ ได้จัดให้มีกำรจัดตั้งกลุ่มงำนในส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำ เป็น 10 กลุ่ม และหน่วย
ตรวจสอบภำยใน เป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้นตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เพื่อให้กำรด ำเนินงำนในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรจัดกำรและกำรด ำเนินงำนในหน่วยตรวจสอบภำยใน ของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ ตำมนโยบำยกำรบริหำรบุคคล ภำครัฐที่จ ำกัดอัต รำบุคลำกร และ
งบประมำณ และสอดคล้องกับภำรกิจและกำรขับเคลื่อนกำรบริหำรจัดกำร  

ส ำหรับคูมือปฏิบัติงำนฉบับนี้มีรำยละเอียดของกระบวนงำนและคูมือขั้นตอนกำร ปฏิบัติงำนของหนวย
ตรวจสอบภำยใน ซึ่งเปนสวนรำชกำรในส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำ  จำกกำรวิเครำะห บทบำท 
อ ำนำจ หนำที่ตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เพื่อให เกิดเปนภำระงำน หนวยตรวจสอบภำยใน มีบทบำท 
อ ำนำจ หนำที่ที่ส ำคัญ 5 ประกำร ซึ่งเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนตรวจสอบกำรเงิน กำรบัญชีและระบบ ดูแลทรัพยสิน 
กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำนหรือกระบวนกำรเปรียบเทียบกับผลผลิตหรือเปำหมำยที่ ก ำหนด กำรประเมินกำร
บริหำรควำมเสี่ยง กำรด ำเนินกำรอื่นเกี่ยวกับกำรตรวจสอบภำยในตำมที่ กฎหมำยก ำหนด และกำรปฏิบัติงำนรวม
กับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหนวยงำนอื่นที่เกี่ยวของ หรือที่ไดรับมอบหมำย 

 
นำงทิพย์วรรณ  ทำนุพันธุ์สกุล 

นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร 
หน่วยตรวจสอบภำยใน ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศกึษำประถมศึกษำพะเยำ เขต 2 

  



สำรบัญ 
 

หน้ำ 
หน้ำที่รับผิดชอบงำนของ นำงทิพยว์รรณ  ทำนพุนัธุ์สกุล      1 
ชื่องำน  งำนตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมกฎระเบียบ(Compliance Audit)    6 
ชื่องำน  งำนตรวจสอบกำรด ำเนินงำน (performance Audit)      5 
ชื่องำน  งำนตรวจสอบกำรบริหำร (management Audit)      11 
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นางทพิยว์รรณ  ทานพุนัธุส์กลุ ต าแหน่ง นกัวชิาการตรวจสอบภายในปฏิบตักิาร มีหน้าที่รับผิดชอบงานดังนี้ 

1. การประเมินความเสี่ยงดา้นการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ของหน่วยรับตรวจ  
2. การจดัท าแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าปี  
3. การปฏิบัติงานตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าปี  
4. การสรุปผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ แจ้งหน่วยรับตรวจ  
5. การสรุปผลการตรวจสอบตามแผนปฏิบัติการตรวจสอบภายในประจ าป ี
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